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CUC THI HANH AN DAN SU Poe lap - Tur do - Hanh phiic
TINHPAK LAK
8é: 42L /QD-CTHADS Dk Lk, ngay A9 thing £ niim 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hianh Quy che hoat déng ciia B phan tiép nhin va trd két qua;
hé tro trlrc tuyen cia Cyc Thi hanh an dan si tinh Pik Lik

CUC TRUO'NG CUC THI HANH AN DAN SU

Cdn cur Luat Thi hanh én dén s néim 2008 (dwoc sika doi, b6 sung mot sé
diéu ndm 2014, 2022);

Can ci Nghz dinh s6 62/2015/ND- CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot $6 diéu cua Ludgt Thi hanh dn ddn su
(dwoc stra doi, b6 sung mot s6 diéu boi Nghi dinh s6 33/2020/NP-CP ngay
17/3/2020 cua Chinh phil);

Cdn cik Nghi quyet 30c/NQ-CP ngay 08/11/2011 cua Chinh phu ban hanh
Chuong trinh tong thé cdi cdch homh chinh Nha mede giai doan 2011-2020;

Cén cit Quyét dinh SC’) 09/2015/0D-TTg ngay 25/3/2015 cia Thi tudng
Chinh phu ban hanh Quy ché thuc hién co ché mdt cira, co ché mét cira lién thong
tai co quan hanh chinh nha nuée & dia phuong;

Can ci Quyét dinh 56 5 36/QD-TCTHADS ngay 11/5/2017 cia T 6ng cuc
truong Tong cuc Thi hanh dn ddn su vé viéc trién khai ho tro truc tuyén thi hanh
an dén sw;

Can cir Quyét dinh sé 53 7/QD-TCTHADS ngay 11/5/2017 ciia Tt c”;fzg cuc
truong Tong cuc Thi hanh dn dén sw vé viéc ban hanh Quy trinh va trién khai
thuec hién co ché mét cica tgi cdc co quan Thi hanh an ddn su;

Cén cik Quyét dinh s6 2303/QD-BTP ngay 29/9/2023 ciia B¢ Tu phdp vé
viée céng bo thu tuc hanh chinh dwoc chudn héa trong linh vuc thi hanh dn dén
sy thuéc pham vi chitc ndng qudn Iy cua Bé Tu phdp;

Céin cik Quyét dinh s6 31 3/QD-BT P ngay 07/3/2024 cua B Tu phap ve viéc

cong b6 M6 hinh khung Hé thong qudn Iy chdt lwong theo tiéu chuan quéc gia
TCVNISO 9001:2015 cho Hé thong co quan Thi hawnh dn dén su;

Theo dé nghi cia Chdnh véin phong Cuc Thi hanh dn ddn s tinh Pdk Lik,

QUYET DPINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ciia Bo phén
tiép nhéan va tra két qua; hd tro trire tuyén ctia Cyc Thi hanh 4n dén su tinh ik
Lik.



~ Diéu 2. Quyét dinh nay c6 higu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s0 1313/QD-CTHADS ngay 09/11/2016 caa Cyc truéng Cuc Thi hanh an dén su
tinh Pak Lik.

Piéu 3. Chanh Vian phong, Thi trudng céc don vi thude Cuc, Chi cuc
trudng Chi cuc Thi hanh 4n dan su true thude va céc cé nhan, t6 chirc ¢6 lién quan,
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: 77/{

- Nhu diéu 3 (dé thuc hién);

- Téng cuc THADS (dé béo c4o);

- Cac Pho cuc trudng;

- Trang TTPT Cuc THADS tinh (dé ding tai);
- Luu: VT, VP, BPMC.
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TINHDAK LAK

QUY CHE
Hoat d‘ong cua By phin tlep nhdn va trda két qua,
hé tro triee tupén ciia Cuc Thi hanh an dén sy tinh Pik Lik
(Ban hinh kém theo Quyét dinh 56328, /QD~CTHADS ngay,{g /§ /2024
cua Cuc trucng Cuc Thi hanh dn dén sy tinh Pk Lak)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, pham vi ap dung, quy trinh thuc hién co ché
mot cira va hd trg trye tuyén (HTTT) THADS, ché 46 lam viéc cna cac don vi thuge
Cuc, B6 phan tiép nhén va tra két qua, ¢4 nhén, td chirc lién quan trong viéc thuc
hién c4c thi tuc theo co ché mét ctra va HTTT tai Cuc THADS tinh Dk Lék.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Cong chirc dugce phan cong 1lam viée tai B6 phén tiép nhan va tra két qua (goi
tat 12 BS phan mot cia) va cac don vi thude Cuc ¢6 trach nhiém phdi hop thuc hién
Quy ché nay.

Quy che’ne‘ly ap dung d6i véi Bo phén mot cira va HTTT, cac don vi thude
Cuc, ca nhén, t0 chirc ¢6 lién quan dén hoat ddng ctia B phin mdt cra va HTTT clia
Cuc THADS tinh Pk Lak.

Diéu 3. Nguyén tic thue hién co ché mt civa va HTTT

Céc thu tuc dugce quy dinh thyc hién theo co ché m6t cira phai cong khai quy
trinh, hd so, trinh tu, thoi gian giai quyét, phi va 18 phi (néu co) tai B4 phan mét cira
dé t6 chirc, c4 nhan biét thuc hién va gidm sat; dong thoi ding tai céng khai trén
Trang thong tin dién tir ciia Cuc THADS tinh Pk Lik dé nguoi dan, doanh nghiép
biét, theo d&i va thuc hién.

B& phan mot cira chi t1ép nhén nhitng hd so di v6i 06 thi tuc hanh chinh duge
quy dinh tai Quyét dinh sb 2303/QD-BTP ngay 29/9/2023 cia B6 Tu phap v& vide
cong bb thit tuc hanh chinh dugc chuén héa trong linh vuc THADS thudc pham vi
chirc niing quan 1y cia B6 Tu phap, trinh tr giai quyét theo Quy trinh thyre hign co
ché mét cira tai cac co quan THADS ban hanh kém theo Quyét dinh s6 537/QP-
CTHADS ngay 11/5/2017 cia Téng cuc truéng Téng cuc Thi hanh 4n d4n sy va Quy
ché nay.
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B6 phan mét cira chi tiép nhén nhing hd so d3 ddy du tha tuc duge quy dinh
tai B thu tyc hanh chinh hién hanh, theo quy dinh ctia Luét THADS va céc vén ban
huéng dan thi hanh. Bao dam giai quyét cdng viée dung quy dinh, nhanh chéng,
thuan tién cho td chirc, ¢4 nhan.

Phéi hop chit ch&, théng nhit gitta B6 phan mdt clia véi cac don vi thude Cuc
trong vi€c giai quyet tha tyc hanh chinh ve thi hanh an dén sy thuge tham quyén giai
quyét cua Cuc. ‘

Diéu 4. Trach nhiém cia tb chlrc, ¢4 nhin thwe hién co ché mét cira

T4 chirc, ca nhan yéu ciu giai quyét céc thi tuc hanh chinh tai Bd phén mét
cira thuge thdm quyén cia Cuc THADS tinh Dak Lk chi lién hé véi Bo phan mot
cira va c6 trach nhiém chip hanh diing cdc quy dinh vé trinh tur giai quyét, ché 4o
1am viée theo co ché mdt cia tai B6 phan moét clra.

Chwong 11
NHUNG QUY PINH CU THE
Diéu 5. Vi tri v co ciu tb chike ciia Bé phin mét cira va HTTT

B6 phan mot cira va HTTT ctia Cuc THADS tinh Pk Lik do Cuc trudng Cuc
THADS tinh Pék Lék thanh lap dit tai Vin phong, do Chénh Vén phong Cuc lam
Trudng bd phan (T ‘truong), 1a B phén chuyén mén truc tiép tham muu cho Cue
truéng trong viéc tiép nhén va trd két qua cac thi tuc hanh chinh lién quan dén
THADS cia tb chitc, ¢4 nhén yéu cu giai quyét thi tuc hanh chinh.

B0 phén mdt cta va HTTT ¢6 03 cdng chite thudc Vin phong 12 nhitng ngudi
phai am hiéu quy dinh cta phép luit v& linh vue chuyén mén, nghiép vu dugc phén
cdng thuc hién; ¢6 k¥ ning tmg x&, giao tiép t6t v6i td chiic, ca nhén, c6 phim chét
dao dirc dé hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

Chéanh Vin phong Cuc ¢6 trach nhiém gitip Cuc trudng theo doi, chi dao, quan
Iy hoat d9ng ctia B phan mdt civa; quan ly thoi gian lam viée clia cong chirc thuge
B phan mét clra; dong thoi dam bao cac diéu kién lam viéc cho Bo phén mét cla.

Piéu 6. Trich nhiém ciia Trudng Bé phin mét cira (T4 truéng)

Giup Cuc trudng theo déi, chi dao, didu hanh hoat dong ctia B phan mdt ciia;
kiém tra, d6n d6c, chén chinh nhiing sai s6t trong qué trinh giai quyét cong viéc ctia
cong chire thudc bd phan; chiu trach nhiém trude Cuc trudng vé két qua thic hién
nhiém vu duoc phén cong.

L3 dau méi phdi hop véi céc don vi thude Cuc c6 1ién quan dé giai quyét nhiing
vén d& vudng méc phit sinh trong qué trinh giai quyét th tuc hanh chinh vé THADS
theo co ché mét cira.

Chu tri trong cdng tac bao céo tinh hinh, két qua tlep nhén va giai quyét yéu
cau clia tb chitc, ca nhén theo dinh k¥ 6 thang, hang nim va ddt xuat khi ¢6 yéu cau.
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Diéu 7. Trach nhi€ém cta cong chire 1am viéc tai B4 phin mot cita

Huéng dan, thim dinh, kidm tra, tiép nhan hd so va tra két qua theo quy dinh
tai B thu tuc hanh chinh va Quy trinh d& dugc cbéng bo, niém yét. Néi dung thuc
hién nhwr sau:

a) Khi thAm dinh, kiém tra thanh phén, s lwrong hd so ddy da va hop 18 thi viét
Giy tiép nhén hd so va hen tra két qua; truong hop ho S0 chura day da, khéng hop
1¢ thi phai viét Phiéu hudng dén hoan thién hd so giri cho td chire, ¢4 nhéan dé 8 chir,
c4 nhén c6 cin cir hoan thién hd so;

b) Khi luan chuyén hd so tir B4 phin mot cira dén cdc don vi thude Cuc va
ngugec lai, thue hién Phiéu ki€m soét qué trinh giai quyét hd so;

c) Mo so theo doi hd so dé phuc vu cho viée theo ddi, théng k&, gidm st chét
lugng giai quyét th tuc hanh chinh tai co quan Cuc;

d) Chuyén hd so ctia t§ chirc, ¢4 nhan dén cac don vi thude Cuc ngay trong
ngay dé xir 1y, giai quyét theo chirc ning, nhiém vu;

&) Nhan lai két qua dé tra cho t chirc, ca nhan. Trudng hop c6 két qué sém
hon thoi gian d& hen, B6 phan mét cira thong bao cho t8 chirc, ¢4 nhan biét dé nhan
két qué; .

e) Truong hop don vi chuyén mén c6 Thong béo hd so khéng du didu kién giai
quyet B6 phan mét cira phai thong bao & 16 chirc, c4 nhén biét va viét Phiéu huéng
dAn hoan thién hd so hodc két thic giao dich;

f) Trudng hop yéu cu cia td chire, ¢4 nhén khéng thu¢c pham vi giai quyet
thi cong chirc B phin mét cira huéng dan dé t4 chirc, c4 nhan dén co quan c6 thdm
quyén gidi quyet

g) Khi nhén va tra két qua v6i té chire, c4 nhén hodc véi cdc don vi thudc Cuc
phai thue hién vie ky nhén va ky giao theo dung quy dinh tai biéu miu. Ngoai ra B
phin mét cira co thé thiét ké bidu miu riéng (chi dp dung trong nji bé hodc cho cd
nhdn) @8 tién cho viéc quan 1y, theo d5i, thdng k...

Diéu 8. Quyén han ciia B) phin mét cira

1. C6 quyén tir chdi t1ep nh4n hé so ctia tb chirc, c4 nhin khéng dung trinh tu,
th tuc quy dinh d& niém yét.

2. D& xuét sta ddi, bd sung, céi tién quy trinh, tho tuc hanh chinh theo huéng
tinh gon, giam thdi gian giai quyét hd so cho t chic, c4 nhan nhung phai dam bao
theo quy dinh ctia phap Iuét.

3. P& xuft trang bi co s& vat chét, phurong tién lam vige nhim d4p Gng nhu cdu
hoat dong va khong ngimg ning cao chét lwong, hiéu qua cong tac.

4. Pugc hudng ché @6 dic thi theo quy dinh ciia Nha nude (néu o).
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Diéu 9. Trach nhiém xin 13i t6 chirc, ¢4 nhin khi gidi quyét thii tuc hanh
chinh

Viéc xin 16i t& chitc, ¢4 nhan vé nhitng bat tién khi thic hién th tuc hanh chinh
phai thyc hién bang vin ban.

Nhiing trudng hop phai thuc hién viée xin 18i t6 chirc, c4 nhéan khi giai quyét
tht tuc hanh chinh gom:

a) Truong hop tra lai hd so do khéng du didu kién giai quyét nhung khi tiép
nhén cong chiec 1am viée tai B& phdn mdt cira khong phat hién.

b) Trong trudng hop nay, hd so tra lai cho t8 chirc, c4 nhén phai c6 thong béo
ho so khéng da dieu kién giai quyét va vin ban xin 161 td chirc, ¢ nhén veé nhitng bat
tién khi thire hién thi tuc hanh chinh.

c) Trudmg hop giai quyét hd so tr& hen so véi quy dinh.

d) Trong trudng hop niy, bo phan tiép nhén va tra két qua phai viét théng bdo
thoi han tra két qua 1an sau.

@) C6 chiing ¢t cho thdy B6 phan mot cira yéu ciu 16 chirc, ca nhan bé sung
ho so ngodi quy dinh d8 dugc cong bb va niém yét.

Piéu 10. Linh vue ap dung co' ché mdt civa va HTTT

1. Co ché mét cira dugc ap dung d6i v6i 06 thii tuc hanb chinh sau:
a) Yéu ciu thi hanh 4n dan su; |
b) D& nghi nhén tai san 4 k& bién d& trir vio tién duoc thi hanh 4n;
¢) Yéu céu thay d6i Chép hanh vién;

d) D& nghj mién giam phi thi hanh an;

&) Pé nghi mién, giam chi phi cudng ché thi hanh 4n;

e) X4c nhan két qua thi hanh an.

2. H3 trg truce tuyén dbi v6i 03 thi tuc hanh chinh sau:

a) HS tro truc tuyén yéu céu thi hanh an dén su;

b) HS trg truc tuyén yéu ciu xc nhan két qua thi hanh 4n dén sy;
c) Hb tro true tuyén thi tuc khidu nai, t6 cdo vé thi hanh 4n dan su.
Piéu 11. Quy trinh thwe hién co ché mét cira

1. Tiép nhén hd so

CA nhan, t& chirc ndp hd so truc tiép tai B& phén mot cira va HTTT, ndp qua
dich vu buu chinh hoéc truc tuyén. Cic don vi thudc Cuc khong tryc tiép nhén ho so
thudce linh vuc giai quyét theo co ché mot ctra va HTTT.
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B0 phin mét ctra va HTTT ¢6 trach nhiém kiém tra tinh hop 18, day di cia hd
SO

Truong hop. ho so day di, hop 18, cong chirc phu trach B phén mét clra va
HTTT tIep nhén hd so; vao Sé theo doi; 1ap Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua
(theo méu s6 01 kém theo Quy ché néy) tra ca nhén, t5 chirc.

Trudng hop ho so chira hop 18, chua dy da theo quy dinh thi céng chuc tai
B phén mdt ctra va HTTT huéng din cé nhén, to chire bd sung, hoan chinh hd so
bang Phiéu huéng dén hoan thién hd so (theo mdu 56 02 ban hanh kém theo Quy ché

nay).

Pbi véi nhiing cong vi¢c khéng thude tham quyen giai quyet thi huéng dan tb
chirc, c4 nhan dn lién hé co quan c6 thdm quyén dé giai quyét.

Nhitng hé so, thi tuc hanh chinh thugc thdm quyén giai quyét da duoc tiép
nhéan, nhung khéng thé giai quyét do hd so khong hop phép, hop 1€ thi phai c6 vin
ban do 1anh dao Cuc hodc Chanh Vin phong ky théng bao r6 1y do hd so khéng duoc
giai quyet kém theo hd so tra lai cho ngudi ndp trong thoi han khéng qué 03 ngay
1am viéc ké tir ngay nhén.

2. Chuyén hd so

Sau khi tiép nhén hd 50, cng chirc B phén mét cira va HTTT lap Phiéu giao,
nhin hd so, két qua giai quyét (theo méu sé 03 kém theo Quy che nay) ddng thoi ‘thuc
hién viéc chuyén hd so cho cc don vi thude Cuc dé g1a1 quyet Thu trudng céc don
vi thudce Cuc c6 trach nhiém cir cong chirc lam dau méi t1ep nhén ho so do B6 phéan
mot cira va HTTT chuyén dén va thuc hién cac quy trinh giai quyét theo quy dinh.

Viéc chuyén hé so thuc hién 02 1an/ngay (vao cudi gio cde budi lam viéc trong
ngay). Truong hop hé so duge t1ep nhén trong 30 phat cubi bu01 Jam viéc thi viéc
chuyén hd so duge thire hién vao diu gidr cia budi lam viéc ké tiép.

3. Xt Iy, giai quyéthd so

Sau khi tlep nhan hd so tir B6 phan mét cira va HTTT, cc don vi thude Cuc
thwe hign viée giai quyét hd so nhu sau:

Phén cdng céng chirc thu 1y, giai quyét hd so:

Céng chirc dugc phén cong giai quyét hd so ¢6 trach nhiém thim dinh, thim
tra, x4c minh hd s (néu thdy can thiét) theo quy dinh hién hanh. Néu hd so du dleu
kién dé gii quyét thi béo céo Thil trudng don vi xem xét, trinh Lanh dao Cuc quyét
dinh.

Néu hé so chura du diéu kién @8 giai quyét, trong thoi han 01 (mot) ngay ké tir
thoi diém nhgn hé so tir B& phan mot cira va HTTT chuyén dén, céng chirc duge
giao giai quyét c6 trach nhiém béo céo Thu trudng don vi c6 vin ban théng bdo tra
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lai ho so, trong d6 néu 13 ly do, ndi dung can bd sung (néu cd) gii B phan mét clra
va HTTT dé tra cho ca nhéan, t6 chirc.

4. Chuyén két qua giai quyét hd 50

_Sau khi hoan thanh viéc giai quyét ho so, cac don vj thuge Cuc ¢ trach nhiém
chuyén két qua cho B6 phan mét clra va HTITT d€ tra cho ca nhén, to chitc. Viéc
chuyén két qua phai duge thuc hién trude ngay ghi trén phiéu hen 02 ngay.

5. Tra két qua:

Cong chirc B phan mét cira va HTTT tiép rthan két qua giai quyét hd so; vao
S6 theo doi két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va tra két qua cho c4 nhan, t8 chirc.
Khi tra két qua, cong chire B phin mét cira va HTTT cgp nhét thoi gian tra, vao s&
theo ddi, yéu cau t8 chitc, c4 nhin ky nhan két qua vao Phiéu hen Iuu tai B6 phin
mot cira va HTTT.

Trudng hop thoi gian nhén két qua trén thue t& qua thoi han tra trén Phiéu hen
ma 1y do tir phia t6 chirc, c4 nhén thi B phén mét etra va HTTT ghi cy the Iy do vao
Phiéu hen c6 xac nhén cta t6 chirc, cd nhan d€ hru hé so tai B6 phin mdt cira va
HTTT.

6. Quy trinh hd tro tric tuyén yéu céu thi hanh 4n dan su

HS tro truc tuyén dbi v&i 03 tha tuc quy dinl} tai Khoan 2 Piéu 10 Quy ghé
nay thuc hién qua hdp thu dién tir cdng khai trén Cong Thong tin dién tir cua Tong
cuc Thi hanh an dén su va Trang Thong tin dién tir ciia Cuc THADS tinh.

Hb so yéu cau thi hanh 4n truc tuyén khéng phai 13 cin cit &8 ra quyét dinh thi
hanh én, chi khi duong su ndp don yéu cAu thi hanh 4n va céc tai 1iéu kém theo hodc
truc tiép yéu céu thi hanh 4n tai co quan THADS hodc co quan THADS nhin duge
y8u ciu thi hanh 4n hop 1& qua dudng buu didn méi 1a co sé dé ra quyét dinh thi hanh
an.

Viéc x4c nhan két qua thi hanh an br?mg van ban dién tir sir dung chit ky sb va
tra két qua true tuyén theo quy trinh (truomg hop chua sit dung chit ky sb thi ky vin
ban xac nhan két qua thi hanh 4n va théng tin cho ngudi yéu ciu hd trg dén nhan
hodc g qua dich vu buu chinh cho ngudi yéu ciu hd trg).

Piéu 12. Théi gian 1am viée ciia B§ phin mdt civa va HTTT

B6 phan mét cira lam viée tir thir Hai dén thir Sau hang tudn triy ngay thir Bay,
Cha nhat va ngay nghi L& theo quy dinh. Trudng hop dét xuét do tinh chit cip thiét
cia Co quan thi B phén mot clra lam viéc theo chi dao clia Cuc trudng Cuc THADS
tinh hosc ngudi duoc Cuc trudng iy quyén.

Diéu 13. Tac phong lam vi€c clia ¢cdng chirc tai B phin mdt cira

Trang phuc nganh va deo bang tén theo quy dinh.
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Khi tiép xtc v6i td chirc, ¢4 nhan phai ndi ning khi€ém t6n, lich sy, t6n trong,
Nhing Vén @& t chiic, ca nhan chura r phai huéng dan, giai thich tén tinh, chu d4o.
Nghlem cam moi hanh vi ctra quyén, sédch nhidu, hach dich gay khé khin, phién ha
d6i véi t6 chirc, c4 nhan.

Ngoai ra, cong chirc 1am viéc tai Bd phin mdt cilra con ¢6 trach nhiém thye
hién nghiém tac Quy ché vin héa cong s& do Cuc THADS tinh va céc cip c6 thim
quyén ban hanh.

Diéu 14. Viée thu cdc khodn tidn ciia nguwdi phii thi hanh 4n fw nguyén
nép khi chua c6 Quyét dinh thi hanh in.

Ngoai cac linh vuc dp dung co ché mét cira va HTTT theo quy dinh tai Piéu
10 ciia Quy ché nay, BS phan mét cira cé trich nhiém phén cong cong chirc hudéng
dén céc thi tue va giao cho Thii qu¥ co quan hoic ngudi duge phan cong thu cac
khoan tién clia ngudi phai thi hanh 4n tw nguyén ndp khi chura c6 Quyét dinh thi hanh
an (ké ca tam ting 4n phi) theo chi dao ctia Cyc trudng.

Khi thu’tién cua ngudi phai thi hanh an tir nguyén ndp, céng chire thu tidn c6
trach nhiém cap lién Bién lai thu tién cho ngudi ndp ti€n theo quy dinh.

‘ Viéq st d‘ung bién lai thu tién ‘Ehi hanh 4n duoce thuyc hién theo quy dinh tai
biéu 13 den Picu 17, cta Thong tu s6 04/2023/TT-BTP ngay 14/8/2023 ctia BS tu
phéap, huéng dan thyc hién mét s6 thi tuc vé quén 1y hanh chinh va biéu mau nghiép
vu trong THADS.

Chuong II1
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 15. Khen thwéng va xir Iy ki Iuét

Viéc thue hién cac ndi dung cua Quy ché nay 12 :ciéu chi d& binh xét thi dua,
khen thudng, danh gia x€p loai hang nim d61 véi tdp thé va ca nhan.

Cong chitc vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay thi tity theo tinh chét, mﬁg
d6 vi pham phai chiu c4c hinh thirc ky luat 4p dung theo quy dinh ctia phap lujt ve
xu ly ky luét d6i v6i can bd, cong chitc hodc truy ciu trach nhiém hinh su theo quy
dinh cua phép luit.

Truong hop cdng chire vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay ma gay thiét hai
vit chét cho 16 chirc, ca nhan lién quan phai bbi thu'ong thi¢t hai theo quy dinh cuia
phap lugt hién hanh v& trich nhiém vat chét d6i v6i cong chirc.

Picu 16. T chirc thwe hién

Céc don vi thude Cuc, cdng chirc 1am viéc tai Bd phin mét cira va cac 6 chic,
ca nhén lién quan chiu trach nhiém t6 chirc thue hién Quy ché nay.




g

Chanh Vin phong Cuc chiu trach nhi€ém: Giap Cyc truéng thuc hién viée kiém
tra, gidm sat, don ddc viéc chap hanh Quy ché nay; chén chinh v tac phong, 18 151,
thai d6 lam vige ctia cong chirc 1am viée tai B§ phan mot cira va HTTT; kip thoi chén
chinh nhing sai s6t trong qué trinh giao tiép, giai quyét cong viée cua t6 chire, c4
nhén. cha tr, phbi hop véi cae don vi thuge Cuc téng hop, béo cdo két qua hoat dong
ctia B6 phan mét cira va HTTT; d@ xuét v&i Lanh dao Cuc céc vén dé lién quan nhim
ning cao chit luong va hidu qua hoat déng ctia BS phin mot ctra va HTTT. Trudng
hop cin thiét, Chanh Vin phong béo céo [3nh dao Cuc t chirc hop B6 phén mét cira
va HTTT, cé4c don vi thude Cuc dé xem xét, danh gia, rat kinh nghi€ém trong céng
tac phbi hop thuc hién nhiém vu.

Thu trudng céc don vi thude Cuc c6 trach nhiém: Cir cong chitc 1am dau médi
tiép nhén, vio S6 theo dbi hé so do B6 phan mét cira va HTTT chuyén dén; phén
cdng cong chirc giai quyét hd so theo quy dinh, theo ddi, dén ddc viée giai quyét hd
so theo co ché mét cira va HTTT, dam bao tra két qua dung thdi han theo quy dinh.
phéi hop véi Chanh Van phong trong viéc dénh gié hoat dong ciia B6 phan mét cira
va HTTT; d& xuét cic vAn d8 lién quan nhim néng cao chét luong va hiéu qua hoat
dong cta B§ phan mdt cira va HTTT.

Trong qué trinh t6 chirc thure hién néu phat sinh vudng méc hogic ¢6 nhitng ndi
dung chua phit hop can stra d6i, bé sung, Thu trirdng cac don vi thude Cuc cb trach
nhiém phan 4nh bing vin ban gt Vin phong Cuc dé tdng hop, bdo cdo Cuc trudng
xem xét, quyét dinh.

Quy ché nay dugc niém yét tai B phén mét cira cia Cuc Thi hanh 4n dan su
tinh Dak Lak va dang tai trén Trang thong tin dién tr Cuc THADS tinh Dak Lak./. 7
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CUC THADS TINHPAKLAK CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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2024.

BOQ PHAN MOT CUA Poc 1ip — Tw do — Hanh phiic

GIAY TIEP NHAN HO SG VA HEN TRA KET QUA
Lién 1: Giao cho ngudi ndp hod so

Bo phin mét cira ciia Cuc Thi hanh 4n dén sy tinh Dik Lik tiép nhan hd so

T8 6 CHTC/CA TRAN .ovvvvvervevssecsee e Loreeeeeecoemenssssssssssssnesssessaenns
3 E- o] 1§ U RRRROTURUT
Pién dién thoai:.................cooo Ll Emaili .o
Noi dung yéu cau giai quyét: ............................................................................
1. Thanh phén hd so ndp gdm cé:

2. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 1a:.......... ngay

3. Thoi gian nhan hd so: ........ gid..... phit, ngady...... thang..... ndm 2024

4. Thoi gian tra két qua gidi quyét hd so:....gid...phdt, ngdy....théng.... nim

5. Dang Ky nhan K& QUA T2 «ovuveveeeee oo s s
Chti ¥: ¢4 nhin, ngudi dai dién t8 chirc dén nhan két qua phai mang theo Gidy

tiép nhan hd so va hen tra két qua nay va Cin cuéc cong dan, Gidy ching minh nhan
dan ho#ic gidy to tiry than khéc. Trurdng hop ty quyén cho ngudi khéc dén nhan thay
thi ngudi dugc dy quyén ngodi mang theo céc gidy to trén con phat ¢6 Gia“’ly 0y quyén
c6 cong chirng hoidc ching thyc.

Néu can thiét xin lién hé:

5 1S O U SO PEUPRURRRRRORTIN ;
S8 IBI HHOB. . ev et eeee et eee e e s st arerersse s s sesreses e e s s e s esesenaeeens ;
Ngudi Nop ho so Can bb tiép nhéin
(Ky va ghi ¥é ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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PHIEU HUONG DAN HOAN THIEN HO SO
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Dia chi

NG1 dung yEU CAU ZIAL QUYEL .veiveviii ettt eecrree e eree e e eeae s e s
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...................................................................................................................................

...................................................................................................................................
...................................................................................................................................

...................................................................................................................................
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6 so néu c6 vuéng mic, éng (ba) lien hé
AL ; sb dién thoai..............cccoeeee.... dé duoc
huéng dan cu thé./. |

) Dk Lk, ngay.....théng.....nim 2024
Ngwoi dwge hwéng dan
(Ky va ghi v ho tén)

Nguwoi hwong din
(Ky va ghi rd ho tén)
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PHIEU GIAO, NHAN HO SO, KET QUA GIAIL QUYET

HO SO CUAL ettt e s e e e s e e e sane e e e e e s anrneseeeaanesenes
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NOG1 dung YU Cau SIAL QUYEL veiviriiiiiiciieiir et eecrtre s etv s e e e e e e enne e

...................................................................................................................................

.........................................................................................................................
...................................................................................................................................
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PHAN GIAO NHAN HO SO:

HQ, 18N NEWOT GIA0: 1.eviiveerieiir ettt ettt e et e e s ae e e rea e s ennas e snbe e s naeessses
Ho, t€n ngUuT NNAN: (..o e
Thoi gian giao, nhén: ... gidr .... phit, ngdy .... thang .... ndm 2024

Nguoi giao Nguwoinhan
(Ky va ghi v3 ho tén) (KY va ghi vd ho tén)

PHAN GIAO NHAN HO SO

Ho, tén ngudi giao:............ et eeteeeeeieeetneoteterrertererehereeetananteaeaaiaarereaasaraeaarberran
Ho, 180 ngudT AN .ottt
Thoi gian giao, nhdn: .... gi& .... phit, ngady .... thang .... nim 2024

Nguéi giao Negwdinhin
(Ky va ghi r8 ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)






